JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA OBCE
HORNI RASNICE

I.
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad zastupitelstva obce (déle jen ,,Z0%) upravuje piipravu, obsah jednéni, zpusob
usnaseni a naleZitosti rozhodovéni zasedéni Z0, zplisob kontroly plnéni jeho usneseni a
zabezpeceni ukolq.

II.
Zakladni ikoly ZO

L. Zastupitelstvo obce vykonava svou pusobnost a plni své funkce podle zakona ¢&.128/2000
Sb, o obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozd&jsich pfedpisii (dale jen ,,zakon o obcich®) a
dale dle jednaciho fadu schvaleného na zasedani ZO ze dne 27.7. 2011.

2. Zastupitelstvo obce rozhoduje ve vécech patticich do samostatné pusobnosti obce (dle §84,
§85 zakona o obcich a déle dle pusobnosti stanovené zvlastnimi predpisy).

I11.
PFiprava zasedini ZO

1. Ptipravu zasedani ZO organizuje starosta v soucinnosti se ¢leny ZO, s kontrolnim a
finan¢nim vyborem, pfi ptipravé zasedani ZO starosta tizce spolupracuje s organy a s
organizacemi, jejichZ ¢innosti se dotykd problematika, jeZ se m4 na zasedani ZO
projednavat.

2. Zastupitelstvo obce se schazi podle potieby, nejméné jedenkrat za tii mésice. Zasedani ZO
svolava a fidi starosta obce. Starosta Je povinen svolat zasedani ZO nejpozdéji do 21 dna,
ode dne kdy byla zadost dorucena obecnimu ufadu, pozada-li o to alespori jedna
tretina ¢lend zastupitelstva obce nebo hejtman kraje /§92 odst. 1 zdkona o obcich/.
Nesvola-li starosta zasedani Z0, podle §92 odst. 1 zakona o obcich, uéini tak
mistostarosta, popt. jiny ¢len ZO.

Z0 podle konkrétnich podminek:

a) zabezpe¢i, pokud to povaha véci vyzaduje, odborné expertizy, sociologicky priizkum,
vefejné ankety k projednavané problematice nebo vyzadani stanoviska od ptislusného
organu.

b) stanovi ¢as a upfesnény program zasedani, zpusob pfipravy pisemnych materiali a
osobni odpovédnost za Jejich zpracovani, ziidi pracovni komise nebo dogasné skupiny
¢leni ZO, ktefi budou spolupracovat na piipravé a posouzeni materiald, navrhu
usneseni ¢i variantni feSeni.

¢) stanovi u materialt zavazného charakteru, které urCitym zpliisobem ovliviiuji Zivot
obc¢anti v obvodu obce zpusob projednéani navrha usneseni s obcany.

3. Materialy pro zased4ni ZO musi byt zpracovény prehledné, vécné a spravné,
terminologicky piesné a jasné, Maiji byt stru¢né, aviak uplné, maji obsahovat konkrétni
navrhy na feseni nebo opatfeni a disledky jejich realizace. Obsahlejsi udaje, piehledy,
vysvétleni se uvadeji zpravidla v piilohach. Predlozené navrhy, které nespliiuji uvedené
naleZitosti vraci ZO predkladateli k dopracovani.

4. Materiély pro zasedani ZO zpravidla obsahuji:



a) nazev materialu

b) névrh usneseni

¢) odivodnéni, piipadné diivodovou zpravu a ekonomicky rozbor, popr. vysledek
projednani materialt s ostatnimi organy a organizacemi, jichz se problematika nebo
navrhovana opatteni dotykaji

5. Rozborova ¢4st materiali (ddvodova zprava nebo ekonomicky rozbor) ma obsahovat
zejména:

a) zhodnoceni dosavadniho stavu projedndvané problematiky z hlediska ekonomického,
organizac¢niho, personalniho apod.

b) zhodnoceni dfivéjsiho usneseni ZO a dalsich usneseni obecniho utadu tykajicich se
dané problematiky a vysledky jejich plnéni s uvedenim, které z té€chto usneseni se
novym nédvrhem nahrazuji, méni nebo doplriuji

¢) vysvétleni pri¢in nedostatk

d) ekonomické a jiné spoledenské cile, jichz ma byt dosazeno

e) odiivodnéni navrhovanych opatteni, zpiisob jejich realizace, administrativni narocnost,
Jejich dopad na plan a rozpocet a Cinnost ostatnich organi. Pokud navrhy opatfeni
obsahuji variantni fesent, Je tieba uvést vyhody a nevyhody, které jsou spojeny s kazdou
variantou, a které feSen{ doporucuje navrhovatel

6. K hlubsimu objasnéni projednavané tématiky a souvislosti s navrhovanym fesenim se
materidly pro ZO dopliiuji zpravidla informaci o vécng souvisejicich usneseni vlady a o
zplsobu jejich zajisténi.

7. Pfedkladatel odpovida za to, ze Jim predkladany materi4l je v souladu s obecng zavaznymi
piedpisy, véetné usneseni vlady CR a se schvalenym planem a rozpo¢tem, pokud ho
nenavrhuje zménit.

8. Podklady pro zased4ani ZO pfipravuje obvykle obecni ufad a mistostarosta. Podle potieb a
podminek si zajit'uje k tomu soucinnost nebo zpracovani dil¢ich podkladu
od organizaci zfizovanych obci. Podle povahy véci zpracovava obecni tiad té3
alternativni navrhy na feseni a predklada je vyborum k posouzeni, stanoviska vybori se
uvedou v materialu.

9. Vybory sleduji a kontroluji pfipravu material tykajicich se jejich useku Sinnosti zapojuji
své Cleny do provérek a priizkumi provadénych v souvislosti s pfipravou materialq,
projednavaji pripravené materidly, posuzuji ndvrhy na usneseni a pfijimaji k nim sv4
doporuceni, pfipominky nebo stanoviska.

10. Iniciativni navrhy vybort nebo &lent Z0 se piedkladaji podle povahy a obsahu bud’
pfimo na zasedani ZO nebo Jsou-li zavazn&jsi a obsédhlejsi, pisemné na obecni ufad.

11. Pfipravu zasedani ZO koordinuje a kontroluje starosta obce nebo Jjiny povéfeny &len
Zastupitelstva obce urceny k tomu podle povahy stanoveného programu za pomoci
pracovni skupiny zfizené pro pfipravu zasedani ZO.

IV.
Svolani ZO

Obecni tfad informuje o misté, dobé a navrZeném programu piipravovaného zasedéni Z0.
Informaci vyvési na tfedni desce obecniho tfadu alespon 7 dni pred zasedani ZO.

(§93 odst. 1 zakona o obcich), kromé toho mtiZe obecni tiad informaci uvetejnit zpiisobem v
misté obvyklym.

Jestlize ZO kon4 spole¢na jednani s Jinym orgénem, plati pro toto zasedéni pokud jde o
Jeho piipravu, Fizeni, vlastni Jednani a pfijimani usneseni, ustanoveni tohoto jednaciho fadu.
Clenové organt, organizaci, s nimiz ZO spole¢né zased4, se podileji na jednéni stejné jako
¢lenové 70.



Usneseni ke spole¢né projednavanym otazkam pfijima ZO samostatné.
\'%

Zasedani ZO

1. Zasedani ZO je vefejné (§ 93 odst. 2 zakona o obcich). Pozadé-li na zasedani ZO o slovo
¢len vlady nebo jim urceny zastupce, sendtor, poslanec nebo zastupce organt kraje, musi
mu byt udéleno (§93 odst. 3 zdkona o obcich).

2. Zasedani ZO tidi starosta nebo v jeho zastoupeni povéfeny &len ZO. Pracovni
pfedsednictvo zasedani tvoii zpravidla ¢lenové ZO, predsedové vybort. ZO muize
pracovni pfedsednictvo doplnit o dalsi Cleny z fad ZO i vyssich statnich organd, pfipadné,
je-li potiebné, i dalsich organt a instituci.

3. Predsedajici zahajuje zasedani ve stanovenou hodinu, nejpozdéji v dobg, kdy je podle
prezentace v jednaci sini pfitomna nadpoloviéni vétsina vech &lent ZO.

4. Nesejde-li se dostatecny pocet ¢lenti ZO nebo klesne-li pocet €lenti ZO v jednéni pod
nadpolovi¢ni vétsinu, svola starosta obce do 14 dntit ZO znovu k projednéni téhoz nebo
zbyvajiciho pofadu.

5.V zahajovaci ¢asti jednani predsedajici konstatuje pocet pfitomnych ¢lent ZO, d4 schvalit
pofad jednani, déle zda bude probihat diskuse a usneseni budou pfijiména ke kazdému
bodu zvlast'.

6. Zapis je nutno pofidit do 10 dnd po skonceni zased4ni, podepsany starostou a ové&fovateli.
O namitkach ¢lena ZO proti zapisu se rozhodne na nejbliz$im zased4ni Z0. Zapisy ze
zasedani ZO jsou kdykoliv k nahlédnuti &lentim Z0.

7. Pfedsedajici fidi jednani tak, aby mélo pracovni charakter a vécny priibéh bez zbytenych
formalnosti.

8. Nikdo nesmi rusit predsedajiciho ani jiného fecnika, ktery ma projev a bylo mu udéleno
slovo. Nemluvi-li feénik k véci, mize mu predsedajici slovo odejmout.

9. Rusi-li nékdo zasedani, mize byt predsedajicim vykazén ze zasedaci mistnosti.

Ze zasedani ZO nemtize byt vykazan ¢len ZO.

10. Pracovni predsednictvo se radi o spornych otazkach, jez se béhem jednani vyskytnou a
posuzuje obsahové zaméteni zavéru, ktery zpravidla prednasi predsedajici..

11. Zprévy, navrhy a ostatni néleZitosti zafazené na pofad jednani uvede struénym referatem
¢len ZO, kterému to uréilo ZO.

12. Pokud jsou k projednavané problematice pfedlozena samostatna stanoviska (napt.
vybory) udéli predsedajici zastupci tohoto organu & organizace slovo jesteé pred
zahdjenim rozpravy.

13. Do rozpravy se pfihladuji ¢lenové ZO a ostatni ucastnici zasedani pisemné nebo
zvednutim ruky v prib&hu zased4ni. Predsedajici udéluje slovo ¢lentim Z0, ostatnim
ucastnikim zasedani k vyjadieni svych stanovisek k projedndvanému bodu programu.

14. Uéastnici zasedani ZO se mohou hlasit o slovo pred zasedanim nebo v jeho pribéhu u
predsedajiciho. Ke slovu je mozno se prihlasit jen do té doby, pokud predsedajici neudéli
zavére¢né slovo nebo pokud nebyl stanoven konec rozpravy.

15. Ten, komu piedsedajici neudéli slovo, nemuzZe se jej ujmout.

16. ZO se miize usnést, Ze nikdo nemiize mluvit v téZe véci vicekrat nez dvakrat, mize
rozhodnout o omezeni délky diskusnich pisp&vki na uréitou dobu. Toto omezeni neplati
pro ¢lena vlady.

17. Clen ZO, ktery uvadél navrh, ma pravo vystoupit v zavéru diskuse k veci, kterou uvadél.
Clenové ZO a ¢lenové vyborti prednaseji sva stanoviska, které ZO nebo vybory pfipravily
bud’ ze své iniciativy nebo podle pfani ZO.

18. ZO je opravnéno si vyzadat k projednavané problematice nebo k projednavanym
jednotlivym otézkam, kterou Jsou obsaZeny v materialu nebo se vyskytnou béhem
jednani, vyjadteni starosty nebo mistostarosty ¢i odpovédného pracovnika obecniho



Uradu, pfipadné feditele, vedouciho pfislu$né organizace. Dotézany je povinen své
vyjadreni pfednést na vyzvani predsedajiciho.

19. Névrh na ukonéeni rozpravy muze podat kterykoliv ¢len ZO. O tomto navrhu se hlasuje
bez rozpravy.

VL.
PFiprava usneseni ZO

1. Navrh usneseni pfedkladany ZO ke schvaleni vychdzi ze zprav, rozbort a navrhi
projednavanych na zasedéni, z diskuse a interpelaci ¢lent ZO. Névrhy usneseni se
pfipravuji v ¢asové i vécné souvislosti s pripravou zprav. Podklady pro navrh usneseni
pfipravuji ¢lenové ZO a vybory.

2. Usneseni ZO se zpravidla ukladaji ikoly ZO a dal$im vykonnym orgéntim obce, ¢lentim
Z0, tediteliim organizaci a zafizeni zfizovanych nebo spravovanych obci ve
veécech stanovenych zvlastnimi predpisy a s terminy a odpové&dnosti za splnéni ukladanych
tkolii. Usneseni nemé obsahovat obecné formulované zasady nebo tkoly stanovené jinymi
dokumenty, nap¥. platnym nafizenim, planem a rozpodétem apod.

VIIL.
PFijimani usneseni

1. K jednotlivym bodiam programu zasedani ZO posuzuje a predklada navrhy usneseni

zpravidla: - ¢lenové Zastupitelstva obce
- vybory kontrolni a finanéni
Z0 mize vyhradit ur¢ity ¢as na prostudovani navrhu.

2. Pokud povaha usneseni nebo Jiné skute¢nosti vyzaduii, aby ZO hlasovalo o jednotlivych
bodech navrZeného usneseni, stanovi Jejich poradi pro postupné hlasovéni predsedajici.

3. Hlasuje se zpravidla zdvizenim ruky. Clen ZO ma viak pravo navrhovat i tajné hlasovéni,
zejména jde-li o projednavani persondlnich navrhi. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro
navrh nadpoloviéni vétsina viech &lent ZO.

4. Netucast na zasedani ZO omlouvaji ¢lenové ZO zpravidla pisemn¢ pfedem starostovi obce
(vCetné pFichodu). PredCasny odchod ze zasedani ZO omlouvaji pfedsedajicimu.

5. Usneseni ZO podepisuje starosta a ovéfovatelé. V neodkladnych pfipadech v dobé jejich
nepfitomnosti na zasedani ZO podepisuji usneseni povéfeni lenové ZO.

VIII.
Zabezpeceni usneseni a kontrola jeho plnéni

1. Podle podminek a potfeby usneseni ZO miZe obsahovat ustanoveni o tom, Ze zprava a
piijatd usnesent, piip. jejich ¢asti, budou publikovany, v jakém rozsahu a Jjakou formou.

2. Z0O projedna a schvali na nejbliz$im jednani po zasedani ZO organizac¢ni opatieni k
zabezpeceni usneseni, p¥ipadné jeho rozpracovani na dil&{ opatfeni a konkrétni tikoly.
Navrh organiza¢nich opatieni predklada ZO starosta.

3. Vybory sleduiji a kontroluji pInéni usneseni na usecich, které spadaji do jejich plisobnosti.
Provadéji priizkumy a proverky, s cilem zajistit, jak usneseni ZO plni obecni ufad,
organizace a zafizeni fizené a spravované obci a dalsi organizace fizené obci, pokud se jich
usneseni tykd a jaké vysledky usneseni prindsi. Kontrolu plnéni usneseni ZO provadi



kontrolni vybor a ZO.

4. Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni ZO provadi kontrolni vybor, kontrolni
zpravy k usneseni se zafazuji do jeho planu prace. Zpravy o ¢innosti vybori predkladané
Z0 obsahuji i zhodnoceni vysledka plnéni jeho usneseni. P planovanych provérkach a
kontrolnich akcich sleduje plnéni kazdého usneseni ZO.

5. Za vyhotoveni usneseni a zapisu a jeho formalni a vécnou stranku ze zasedéni ZO
odpovidaji zapisovatel a ovéfovatelé zépisu. Obecni Gfad vede evidenci usneseni 70,
soustfed’uje zpravy o jeho plnéni a predklada o tom zpravu Z0.

IX.
Dotazy ¢leni ZO

1. Clenové ZO maji pravo vznaset dotazy na jeji jednotlivé Cleny, predsedy vybort a
pozadovat vysvétleni od feditelii organizaci zfizovanych nebo spravovanych obci.
Obsah dotazii se miize tykat kterékoliv zaleZitosti spadajici do piisobnosti obce a
metod préce nebo pracovniho postupu. Clenové ZO podavaji dotazy zpravidla pisemné.
Dotazy miZe vznaset kazdy ¢len ZO jednotlivé nebo skupina ¢lent ZO.

2. Dotazy mohou byt podany b&hem zasedéni v kterémkoliv stadiu jeho jednani.

3. Zastupce organu nebo organizace, JjehoZ pracovni néplné se vzneseny dotaz tyka, je
povinen k dotazu zaujmout stanovisko nebo podat vysvétleni, jakmile je mu udéleno slovo.

4. Pokud obsah dotazu vyzaduje, aby zalezitost byla proetiena, anebo je nutné provést jiné
opatfeni, napt. pfipravit odpovidajici feSeni, nebo neni-li vysvétleni dotazu uspokojivé,
musi byt dotaz vyfizen do 30 dnii ode dne podani.

5. Souhrnnou zpravu a vytizeni viech dotazi ¢lent ZO prednesenych na zasedani ZO
predklada starosta obce vzdy na nasledujicich zasedani. Pokud ¢len ZO vyslovi v této
souvislosti nespokojenost s vyfizenim dotazu, zaujima k tomu koneéné stanovisko ZO.

6. Dotazy ¢lent ZO prednesené na ZO se zaznamenavaji v zdpise a je o nich, jako# i o jejich
vyfizeni vedena evidence na obecnim tfadé.

X.
Organizaéné technické zabezpedeni zasedani ZO

1. Ptipravu, organiza¢ni a technické zabezpeceni ZO zajist'uje starosta obce. Koordinuje téz
pfislusné tkoly, které plni vybory a obecni tiad.

2. O pribéhu zasedani ZO se pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta a mistostarosta a
ureni ovéfovatelé. V zapise se vzdy uvede pocet pfitomnych ¢lent ZO, schvéleny porad
Jjednani ZO, priabéh a vysledek hlasovani a pfijatd usneseni.

3. Zépisy a zaznamy ze zasedani ZO, Jjakoz i viechny souvisejici pisemné materidly,
archivuje obecni ufad. Clenové ZO mohou do téchto zépisi a material kdykoliv
nahlédnout a pofidit si kopii.

4. Zépis a usneseni ze zasedani ZO se vyvési na tfedni desku do 10ti dnti od
konéni zasedani ZO.

5. Zapisovatel zasedani ZO mtize z organiza¢né technickych diivodi pofizovat audio
nahravku celého zasedani ZO. Tyto nahravky Obecni tifad nearchivuje a o jejich
pripadném dal$im vyuziti rozhoduje vyhradné ZO.



XI.
Zavéreéné ustanoveni

.............................

Starosta obce mistostarosta



